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COMUNICAZIONE N.  17
del    23/09/2011




A TUTTI GLI STUDENTI

e p.c.  AI DOCENTI

OGGETTO: Norme che regolano il funzionamento dell’Istituto.

PUNTUALITA’

· La puntualità degli alunni è essenziale per il lavoro didattico.

ASSENZE
· Le assenze (per le assenze superiori a 5 giorni per malattia è necessario certificato medico) e  i lievi ritardi (entro i 10 minuti, purché saltuari e non ripetuti) sono giustificati direttamente dal docente in  servizio alla prima ora di lezione. La giustificazione delle assenza va compilata dai genitori – o tutori – (o dagli studenti maggiorenni) sulle apposite schede del libretto scolastico. Nel caso in cui lo studente debba giustificare assenze precedenti non ancora giustificate, dovrà rivolgersi all’ufficio di Presidenza.

· Gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate per gravi motivi saranno autorizzati (entro il termine della seconda ora) direttamente dal preside o dai suoi collaboratori (sulle apposite schede del libretto scolastico).

· Per richiesta di uscita anticipata per visita medica  o appuntamenti vari andrà esibita o la prenotazione o la successiva attestazione esclusivamente in Vicepresidenza.

· Nel caso in cui non fossero disponibili il preside o i suoi collaboratori, ogni autorizzazione andrà richiesta alla segreteria, che contatterà i docenti delegati del preside o con funzione strumentale.
· I permessi annuali di ingresso posticipato o di uscita anticipata debbono essere richiesti al preside, con l’avvio dell’orario completo, su apposito stampato disponibile in segreteria didattica, solo in casi gravi e documentati.

· Eventuali astensioni collettive (cosiddetti scioperi degli studenti) dalle lezioni degli studenti debbono essere giustificate con presa d’atto delle famiglie sul libretto personale degli alunni (nelle comunicazioni scuola-famiglia).

· Ogni richiesta di assenza ha valore solo se compilata sul libretto personale degli alunni. 
· Gli alunni/e sprovvisti di regolare giustificazione di assenza o ritardo sono ammessi "con riserva" che costituisce impegno per l'alunno/a a giustificare con firma dei genitori sin dal giorno successivo (al massimo entro 3 giorni); in caso contrario non potrà essere riammesso/a se non dalla Presidenza, previa informazione alle famiglie e al coordinatore di classe.
VARIE

1. Durante l’orario delle lezioni può uscire di classe un solo alunno per volta e per breve tempo.

2. Ai cambi d’ora gli studenti, in attesa dei docenti, non devono disturbare o allontanarsi dall’aula senza motivo.

3. Durante l’intervallo è assolutamente vietato uscire dai cancelli dell’Istituto.

4. E’ assolutamente vietato fumare all’interno dell’Istituto.

5. Per motivi di sicurezza è vietato tenere accesi i motocicli nei cortili dell’Istituto e nel portico d’ingresso.

6. Gli studenti sono impegnati a mantenere puliti tutti i locali dell’Istituto, le aule e, in modo particolare,  i laboratori, i calcolatori, gli strumenti scientifici-didattici e la palestra.

7. E’ assolutamente vietato utilizzare telefonini o altri strumenti di comunicazione durante le lezioni; è vietato effettuare riprese o fotografie all’interno dell’Istituto.

8. La frequenza regolare, il rispetto delle consegne effettuate, un comportamento corretto e rispettoso sono requisiti essenziali per la partecipazione degli studenti all’attività scolastica.

9. Si raccomanda a tutti gli studenti di curare l’igiene personale e la pulizia dei posti di lavoro, sia in aula che in laboratorio.

ORARIO DI SEGRETERIA 

La segreteria student, in sede centrale, è aperta al pubblico dalle ore 08.00 alle ore 10.45   tutti i giorni lavorativi ed il martedì pomeriggio dalle ore 17.15 alle ore 19.00, salvo modifiche nell’orario pomeridiano, che verranno tempestivamente comunicate.

RICEVIMENTO GENITORI DA PARTE DEI DOCENTI

Con l’orario definitivo inizierà il ricevimento dei genitori da parte dei docenti. L’orario sarà comunicato a ciascun alunno. In casi eccezionali i genitori potranno richiedere un appuntamento tramite gli uffici di Presidenza delle due sedi.

RICEVIMENTO DEL PRESIDE

Normalmente i genitori saranno ricevuti dal Preside previa richiesta di appuntamento da richiedersi telefonicamente (agli uffici di Presidenza delle due sedi).

ASSEMBLEE

Possono essere richieste dagli studenti:

· Assemblee di classe (di 1 o 2 ore consecutive), non più di una volta al mese, in giorni diversi e non nell’ultimo mese lezione. Le richieste (con il visto dei docenti in servizio nell’orario richiesto) vanno presentate almeno tre giorni prima in vicepresidenza.

· Assemblee di Istituto (della durata massima di una giornata, normalmente di quattro ore, concordate con il comitato studentesco) non più di una volta al mese ed escluso l’ultimo mese di lezione. Le assemblee d’Istituto possono essere richieste anche per articolazioni di corso.
La richiesta va presentata al Preside, con ordine del giorno , almeno 5 giorni prima della data prevista, firmata da almeno il 10% degli studenti o dalla maggioranza dei rappresentanti di classe.

L’assemblea di Istituto deve riferirsi all’approfondimento dei problemi della scuola o della società, “in funzione della formazione culturale e civile degli studenti”.

CORSO SERALE

 Il corso serale è caratterizzato da specifiche modalità di gestione e organizzazione che, in considerazione della maggiore età e motivazione dei corsisti adulti, ne valorizzano la responsabilità personale, in un clima cooperativo di rispetto e reciproca collaborazione
N.B. Il docente in servizio darà lettura della presente circolare che resterà affissa in ciascuna classe per l’intero anno scolastico.










Il D.S. Reggente









prof. Orio Marzaro
pr
^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^

FOGLIO FIRMA
NO
SI    /     (se SI’)   da riconsegnare entro il  _________________             riconsegnata il  ___________________
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